УТВЕРЖДАЮ
Директор МКОУ Черкасская ООШ
  ____________________ Л.М. Корчагина
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ  ПРИЕМА, ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ И ИСКЛЮЧЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ В МКОУ ЧЕРКАССКАЯ ООШ
1.
Общие положения

1.1 Настоящее Положение разработано на основе «Положения о порядке приёма, перевода, отчисления и исключения, обучающихся в муниципальных казенных общеобразовательных учреждениях Павловского муниципального района Воронежской области», утверждённого постановлением главы администрации городского округа город Воронеж от 15.01.2007г .С целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части приема и перевода граждан в МКОУ Черкасская ООШ, оснований отчисления обучающихся из школы и обеспечения их права па получение общего образования.

1.2. Прием граждан в Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Черкасская основная общеобразовательная школа Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется в соответствии с Конституцией РФ, законами РФ «Об образовании» (с изменениями и дополнениями). «О гражданстве Российской Федерации», «О беженцах», «О вынужденных переселенцах», «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 2.4.2.1 178-02, нормативными документами администрации городского округа город [Воронеж. Уставом образовательного учреждения и настоящим Положением.

2.
Порядок приема граждан в МКОУ Черкасская ООШ
2.1.Основанием приема детей в МКОУ Черкасская ООШ
на все ступени общего образования является заявление их родителей (законных представителей).

2.2.Подача
заявлений начинается с 1 сентября в течение всего текущего учебного года, (исключая период государственной итоговой) аттестации. Заявление о приеме на обучение обязательно регистрируется в журнале приема заявлений.

2.3.Для
зачисления ребенка в первый класс его родители (законные представители) представляют в гимназию:

-
заявление о приеме;

-копию свидетельства о рождении ребенка; -медицинскую карту ребенка.

При зачислении ребенка во второй - девятый классы помимо указанных документов представляется: -ведомость оценок.

Один из родителей либо законный представитель ребенка также предъявляет паспорт I гражданина Российской Федерации с от меткой о регистрации по месту жительства (пребывания).

2.4.Лица,
не имеющие паспорта гражданина Российской Федерации, предъявляют следующие документы, содержащие сведения о ребенке:

иностранные граждане и лица без гражданства

-
разрешение на временное проживаний либо вид на жительство; лица из числа беженцев

-
удостоверение беженца либо свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу;

лица из числа вынужденных переселенцев

-
удостоверение вынужденного переселенца либо свидетельство о регистрации ходатайства о признании лица вынужденным переселенцем.

2.5.Прием
ребенка не может быть обусловлен внесением его родителями (законными представителями) денежных средств либо иного имущества в пользу гимназии.

2.6.При
отсутствии личного дела учащегося школа самостоятельно выявляет уровень его образования.

2.7.Лицо.
признанное беженцем (вынужденным переселенцем), и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в школу наравне с гражданами Российской Федерации.

2.8.Иностранные
граждане, имеющие законные основания для проживания на территории России, пользуются правом на получение образования в школе наравне с гражданами Российской Федерации.

2.9.Зачисление учащегося в МКОУ Черкасская ООШ оформляется приказом директора школы.

2.10.Предельный возраст приема граждан для получения основного общего образования в школе по очной форме обучения - 18 лет.

2.1 I .При приеме гражданина школа обязана ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом школы, лицензией па право  ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации.

2.12.Правила
приема в МКОУ Черкасская ООШ размещаются в помещении школы для всеобщего ознакомления.

2. Общеобразовательное учреждение предоставляет родителям (законным представителям) возможность ознакомиться с содержанием образовательных программ п других документов, регламентирующих организацию образовательного процесса.

2.13.Количество
классов в школе определяется в зависимости от числа поданных заявлений и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных норм и лицензионных требований.

2.14.Прием
и обучение детей на всех ступенях общего образования в школе осуществляется бесплатно.

2.15.В
части, не противоречащей законодательству РФ и нормативным документам администрации городского округа город Воронеж, МКОУ Черкасская ООШ самостоятельно разрабатывает правила приема граждан и закрепляет их в своем Уставе.

2.16.Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в Устав школы.

3.
Порядок приема детей в первые классы

3.1 В 1-е классы школы принимаются дети при достижении ими возраста к 1 сентября не менее 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраст а 8 лет.

3.2.По
обоснованному заявлению родителей (законных представителей) Управление образования г. Воронежа выдаст разрешение на приём детей в школу для обучения в более раннем или позднем возрасте (младше 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет).

3.3.Все
дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс независимо от уровня их подготовки.

3.4.Прием
заявлений в первые классы проводится с 1 апреля но 31 августа ежегодно.

3.5.Документы, представленные родителями (законными представителями), 
регистрируются в секретариате школы в журнале приема заявлений в первый класс. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию:

-входящий номер заявления о приеме в школу;

-перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенный подписью секретаря или лица, ответственного за прием документов, н печатью школы:

-сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс;

-контактные телефоны для получения информации.

3.6.Зачисление в первый класс оформляется приказом директора школы и доводится до сведения родителей (законных представителей).

3.7.При
приеме детей в первый класс школы запрещается проведение конкурса в любой форме - экзамена, собеседования, тестирования и т.п.

3.8. МКОУ Черкасская ООШ по просьбе родителей (законных представителей), при наличии необходимых условий, может организовывать предварительное психолого-педагогическое тестирование для изучения уровня готовности ребенка к обучению в школе. Результаты такого тестирования носят рекомендательный характер и не могут являться основанием для отказа в приеме ребенка в первый класс.

4.
Порядок приема граждан в 5-9-е классы

4.1 Прием в 5-9-е классы школы осуществляется но заявлению родителей (законных представителей) обучающихся. Профиль обучения избирается родителями (законными представителями) совместно с обучающимися с учётом рекомендаций психолога школы.

4.2.Зачисление учащихся в 5-9-е классы определяется общим порядком приема в школу, определённым настоящим Положением.

5. Порядок перевода обучающихся в следующий класс, а также в другое общеобразовательного учреждение

5.1 Обучающиеся, освоившие в полном объеме общеобразовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

5.2.Обучающиеся на ступени начального общего и основного общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс - условно.

Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности в течение следующего юла возлагается на их родителей (законных представителей).

6.3.Решение
о переводе в следующим класс учащихся принимается педагогическим советом школы и утверждается приказом директора.

6.4.Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам, по заявлению родителей (законных представителей) остаются на повторный курс обучения, переводятся в классы компенсирующего обучения пли продолжают обучение в форме семейного образования. Перевод на семейную форму образования разрешается только при наличии соответствующих условий и возможностей родителем (законных представителей) обучающихся на основании письменного заявления и при условии заключения договора между родителями (законными представителями) и школой.

6.5.Обучающиеся первого класса на второй год не оставляются.

6.6.В отношении обучающихся, дважды оставленных на повторный курс обучения в классах I ступени образования, по решению органа управления школой (педагогического совета) проводится психолого- медико-педагогическое обследование, по результатам которого обучающийся с согласия родителей (законных представителей) может быть направлен в специальное (коррекционное) образовательное учреждение (класс), обеспечивающее обучение, воспитание и лечение, социальную адаптацию и интеграцию таких обучающихся в обществе.

6.7.Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению па следующей ступени образования. Обучающиеся 4-х классов не могут быть условно переведены в класс следующей ступени в случае академической задолженности по одному предмету.

6.8.В
случае систематической неуспеваемости по профилирующим дисциплинам по решению педагогического совета обучающиеся могут быть переведены в параллельные общеобразовательные классы.

6.9.Обучаюшиеся имеют право на перевод в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня.

Перевод обучающихся в иное общеобразовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из иного общеобразовательного учреждения о приеме данных обучающихся.

6.11.Перевод
обучающихся из одного класса в другой, с одного профиля обучения на другой осуществляется на основании заявления роди гелей (законных представителей) только при наличии свободных мест в классе и только в интересах обучающегося.

6.12.Перевод
обучающегося из другого образовательного учреждения осуществляется на основании заявления от родителей (законных представителей) только при наличии свободных мест. Свободными являются места в классах, имеющих наполняемость менее 25 человек. При выборе профиля обучения учитывается уровень прохождения программ по прежнему месту обучения.
7. Порядок отчисления и исключения обучающихся из школы

7.1.
Обучающиеся могут быть отчислены из школы по следующим основаниям:

в связи с завершением основного общего и среднего (полного) общего образования с выдачей документа государственного образца о соответствующем уровне образования;

в связи с переводом в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня, с согласия родителей (законных представителей) при наличии справки-подтверждения с нового места учебы;

в связи с переводом в открытое, вечернее (сменное) общеобразовательное учреждение с согласия родителей (законных представителей) и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;

в связи с переменой места жительства (выезд за пределы города) по заявлению родителей (законных представителен), в котором указывается место дальнейшего обучения ребенка;

оставление обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, школы по согласию родителей (законных представителей) и при согласовании с Управлением образования до получения им основного общего образования.

7.2.В
случае оставления школы обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, до получения им основною общего образования администрация представляет в Управление образования следующие документы:

•
заявление родителей (законных представителей);

•
ходатайство школы об отчислении обучающегося:

•
психолого-педагогическую характеристику обучающегося;

•
справку о посещаемости и успеваемости обучающегося:

•
акт о проделанной работе с обучающимся;

•
документ, подтверждающий занятость обучающегося после оставления школы.

7.3.По
решению органа управления школы (педагогического совета) за совершённые неоднократно грубые нарушения устава допускается исключение из школы обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.

Исключение обучающегося из МКОУ Черкасская ООШ
применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в школе оказывает

отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их нрава и права работников школы, а также нормальное функционирование школы.

7.4.Решение
об исключении обучающегося, не получившего основного общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии но делам несовершеннолетних и защите их нрав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

7.5. МКОУ Черкасская ООШ незамедлительно обязана проинформировать об исключении обучающегося его родителей (законных представителей) и Управление образования г Воронежа.

7.6.Комиссия
по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с Управлением образования и родителями (законными представителями несовершеннолетнего, исключенного из общеобразовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

8. Порядок разрешения разногласии, возникающих при приёме, переводе, отчислении и исключении граждан в школе.

8.1. В случае отказа гражданам в приеме в школу и других разногласий при переводе и отчислении (исключении) обучающихся родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в Управление образования
394029 г. Воронеж. Ул. Полины Осипенко. -4.
8. Восстановление обучающихся.

Восстановление учащегося в школе, если он досрочно прекратилобразовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей(законных представителей), проводится в соответствии с Правилами приемаучащихся в школу.

Лица, отчисленные ранее из учреждения, не завершившие образование поосновной образовательной программе, имеют право на восстановление в числоучащихся образовательного учреждения независимо от продолжительностиперерыва в учебе, причины отчисления.

Право на восстановление в учреждение имеют лица, не достигшие возраставосемнадцати лет.

Восстановление лиц в число учащихся учреждения осуществляется только насвободные места.

Восстановление учащегося производится на основании личного заявленияродителей (законных представителей) на имя директора учреждения.

Решение о восстановлении учащегося принимает директор учреждения, чтооформляется соответствующим приказом.

При восстановлении в учреждение заместитель директора по учебно-воспитательной работе устанавливает порядок и сроки ликвидации академическойзадолженности (при наличии таковой).

Обучающимся, восстановленным в учреждение и успешно прошедшимгосударственную (итоговую) аттестацию, выдается государственный документ обобразовании установленного образца.

